Инструкция по представлению отчетности ФО
I. Уровень субъекта отчетности:

Особенности ТОФК:

1. Специалист ТОФК заходит в Личный кабинет ЭБ и в блоке «Учет и отчетность» выбирает рабочее место «Формирование и представление отчетности» (стандартная схема работы).

2. Специалист ТОФК в ПУиО формирует отчетность путем ручного ввода, расчета по данным Модуля учета ПУиО или импорта.
3. Специалист ТОФК составляет, контролирует, согласовывает/утверждает отчет в соответствии со стандартным жизненным циклом отчета.

4. После утверждения отчета Специалист ТОФК при необходимости представления отчетности ФО, выбирает требуемый отчет и нажимает кнопку «Представить ФО» (см. рисунок 1). Кнопка «Представить ФО» становится доступна на панели инструментов списковой форме после утверждения отчета.

Примечание № 1: Кнопка «Представить ФО» доступна при выделении в списковой форме ф.0503155, 0503154, 0503111, 0503158:

для форм с ОКТМО, отличным от ФБ (00000001);

на статусах «Согласовано» и выше, а также «Показатели отсутствуют»;
с типом субъекта отчетности «ТОФК».
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Рисунок  1. Кнопка «Представить ФО»

5. При нажатии кнопки «Представить ФО» отчет становится доступным для просмотра ФО (создаются routecontext по коду по Сводному реестру ФО). ФО определяется по данным справочника НСИ ЭБ «Сводный реестр» на основании реквизита «Код по ОКТМО» заголовочной части отчета. Пользователям, привязанным к ФО, рассылается уведомление в портал о предоставлении отчета с текстом: «Представлен отчет ф. <код по ОКУД> (<код аналитического разреза>. <код счета бюджетного учета>) на <отчетная дата> г. по ОКТМО <ОКТМО>». Например: «Представлен отчет ф. 0503111 на 01.01.2023 г. по ОКТМО 17031190».
Примечание № 2: По результатам завершения процедуры представления отчетов в диспетчере задач выводится информация:

· ФО, по которым были представлены отчеты: 
«По ОКТМО <код по ОКТМО> отчет представлен ФО: 

<код по Сводному реестру для ФО № 1> <наименование по Сводному реестру для ФО № 1>, 
…
<код по Сводному реестру для ФО № N> <наименование по Сводному реестру для ФО № N>.»;

· ФО, которые не зарегистрированы в ЭБ: 
«По ОКТМО <код по ОКТМО> отчет не представлен ФО. Организации со следующими кодами по Сводному реестру не зарегистрированы в ГИИС «Электронный бюджет»:

<код по Сводному реестру для ФО № 1> <наименование по Сводному реестру для ФО № 1>;

…

<код по Сводному реестру для ФО № N> <наименование по Сводному реестру для ФО № N>.»
· ОКТМО, по которым не были определены ФО по данным справочника НСИ ЭБ «Сводный реестр»: 
«По ОКТМО <код по ОКТМО> отчет не представлен ФО: не были определены ФО по данным справочника НСИ ЭБ «Сводный реестр».
6. В списковой форме в колонке «Представлен ФО» отражается цветовая индикация состояния представления формуляра (см. рисунок 2). 
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Рисунок  2. Колонка «Представлен ФО» списковой формы
7. В случае отсутствия колонки «Представлен ФО» в списковой форме необходимо выполнить "Сброс пользовательских настроек" (см. рисунок 3, 4) 
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Рисунок  3. Сброс пользовательских настроек
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Рисунок  4. Сброс пользовательских настроек
либо нажать кнопку «Сбросить» в окне «Выбор колонок», вызванной нажатием правой кнопкой мыши на панели инструментов списковой формы (см. рисунок 5, 6)
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Рисунок  5. Сброс настроек через «Выбор колонок»
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Рисунок  6. Сброс настроек через «Выбор колонок»

После этого колонка "Представлен ФО" будет доступна для добавления в списковую форму.
Обращаем внимание!!! Сброс настроек обнулит текущие настройки списковой формы, и все ранее установленные фильтры и условия будут приведены к первоначальному «Значению по умолчанию»
Требования к фонарной группе для колонки «Представлен ФО» приведены в таблице 1.

Таблица  1. Цветовые решения для фонарных групп колонки «Представлен ФО» списковой формы

	Графа/ цвет
	Наименование
	Статус проведения контролей

	 [image: image7.png]



	Не отправлялся
	Операция «Представить ФО» на отчете не запускалась.

	 [image: image8.png]



	Отправлен не всем ФО
	Отчет отправлен, но не всем: не были определены ФО или ФО не зарегистрирован в ЭБ

	  [image: image9.png]



	Отправлен всем ФО
	Отчет отправлен всем ФО

	   [image: image10.png]



	Не требуется
	


Примечание № 3: Специалист ТОФК при необходимости может отменить отчетные формы в соответствии со стандартным жизненным циклом (отчетные формы, находящиеся на статусе «Согласовано» и ниже). После представления в МОУ ФК (статус отчетной формы «Представлен» и выше), отмена отчетной формы доступна только на уровне МОУ ФК.
Примечание № 4: После отмены отчетной формы цветовая индикация состояния представления формуляра (фонарная группа) не изменяется.
8. В случае успешного представления отчета в колонке «Представлен ФО» будет отражаться «зелёная» цветовая индикация, а на вложенной вкладке «Представлено в ФО» вкладки «Содержание» формы быстрого просмотра отчета отразится информация по коду ФО, определенному по данным справочника НСИ ЭБ «Сводный реестр»  (см. рисунок 7) 
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Рисунок  7. Отображение информации на форме быстрого просмотра «Содержание»
Помимо этого, информация по времени представления отчета отразится на вкладке «История изменений» (см. рисунок 8)
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Рисунок  8. Отображение информации на форме быстрого просмотра «История изменений»

II. Уровень ФО:

Особенности ФО:

· ФО включен в Реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса (далее – Сводный реестр).
· У ФО есть доступ к ПУиО ЭБ. ФО заведен в справочнике НСИ ЭБ «Сводный реестр». При этом в справочниках «Организации» и «Субъекты отчетности» ФО заводить не требуется. 
· ФО для подключения к ПУиО ЭБ необходимо обратиться в СОБИ с заявкой на подключение. 
· Для просмотра, печати и экспорта представленных отчетных форм, ФО необходимо получить роль УО.ФО.001 Просмотр_Финансовые органы.
9. Специалист ФО получает уведомление о представлении отчета по e-mail, и/или уведомление в портал о предоставлении отчета. Для получения уведомления по e-mail специалист ФО при регистрации должен указать актуальную рабочую электронную почту, на которую должна производиться рассылка.
10. Специалист ФО заходит в ЛК ЭБ и в блоке «Учет и отчетность» выбирает рабочее место «Формирование и представление отчетности» (см. рисунок 9).
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Рисунок  9. Выбор рабочего места «Формирование и представление отчетности»
11. Пользователь в блоке «Центр компетенций» окна «Выбор субъектов» выбирает пункт «ФК_ТОФК» (см. рисунок 10).

[image: image14.png]BuiGop cy6uextos.

BHewHsR OT4eTHOCTL:

) Blopenias oTueTHocTs
OrserHocTs TOOK

[®

o

Moii cyower orerHocTu:

) TOOK (MexpervionansHos onepayosHoe YOK)

(oo ) [__omers





Рисунок  10. Окно «Выбор субъектов»
Обращаем внимание!!! Специалисту ФО отчеты для просмотра будут доступны только при выборе типа субъекта отчетности «ФК_ТОФК» в блоке «Центр компетенций».
12. В Личном кабинете в дереве субъектов отчетности специалист ФО выбирает тот ТОФК, по которому необходимо получить отчетную форму.

13. В списковой форме специалист ФО видит только те отчетные формы, которые ему предоставил ТОФК (см. рисунок 11). В колонке «Показатели заголовка» будет отражаться код ОКТМО из заголовочной части ф.ф.0503154, 0503155, 0503111, 0503158.
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Рисунок  11. Списковая форма в личном кабинете специалиста ФО
14. При необходимости пользователь: 
· открывает на просмотр (операция «Просмотреть» группировочной кнопки «Изменить»)
· выводит на печать (операция «Печать документа» группировочной кнопки «Печать»)

· экспортирует отчет (операция «Экспорт ФО (zip))» (см. рисунок 12)
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Рисунок  12. Операция «Экспорт ФО (zip)

Примечание № 5: Операция экспорт отчетов реализована в соответствии с требованиями Альбомов ТФО «Внешние», размещенных на сайте Федерального казначейства в разделе ГИС ( Документы (см. рисунок 13)
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Рисунок  13. Размещение Альбомов ТФО

 Примечание № 6:
ф. 0503155 OS номер версии документа TXOS170101
ф. 0503154 BO номер версии документа TXBO170101
ф. 0503158 OQ номер версии документа TXOQ240701
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Рисунок  14. Примеры файлов экспорта 

Примечание № 7: Актуальная (по состоянию на 07.10.2025) ссылка на Альбомы ТФО: https://roskazna.gov.ru/gis/dokumenty/?year=2024
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